
	

Lächeln inklusive? Dann passen Sie perfekt zu uns! 😊  
Mitarbeiter/in Empfang (60%) 

Per sofort oder nach Vereinbarung 
Sie mögen Menschen, behalten auch dann den Überblick, wenn es mal etwas lebhafter wird, und ein 
freundliches «Grüezi» kommt Ihnen ganz natürlich über die Lippen? Dann freuen wir uns darauf, Sie 
kennenzulernen! 

In der Klinik für Neuro- und Wirbelsäulenchirurgie Zentralschweiz in Luzern sorgen wir täglich 
dafür, dass sich unsere Patientinnen und Patienten gut aufgehoben fühlen. Unser Empfang ist dabei 
weit mehr als nur die erste Anlaufstelle – er ist die Visitenkarte unserer Klinik. 

Das erwartet Sie 
Kein Tag ist wie der andere. Zu Ihren Aufgaben gehören unter anderem: 

• Herzlicher Empfang unserer Patientinnen und Patienten 
• Organisation und Koordination des Empfangs 
• Administrative Unterstützung unseres Praxisteams 
• Telefonische Auskünfte und Terminorganisation 
• Mithilfe bei der Organisation kleiner Anlässe und Events 

Das bringen Sie mit 
Sie müssen nicht perfekt sein – aber Freude am Umgang mit Menschen mitbringen. Idealerweise 
verfügen Sie über: 

• Erfahrung am Empfang oder in einer Arztpraxis (von Vorteil) 
• Ein freundliches, gepflegtes und empathisches Auftreten 
• Organisationstalent und einen kühlen Kopf – auch wenn es einmal hektisch wird 
• Gute MS-Office-Kenntnisse 
• Freude an Teamarbeit und einer dienstleistungsorientierten Arbeitsweise 

Darauf dürfen Sie sich freuen 
Wir bieten Ihnen: 

• geregelte Arbeitszeiten 
• 6 Wochen Ferien 
• eine zeitgemässe Entlöhnung 
• ein wertschätzendes und unkompliziertes Arbeitsumfeld 
• einen modernen Arbeitsplatz an bester Lage direkt bei der Klinik St. Anna 

Klingt nach Ihnen? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Onlinebewerbung! 

Für Fragen steht Ihnen Nicole Reinert unter 041 208 40 98 gerne zur Verfügung.Neuro- und 
Wirbelsäulenzentrum Zentralschweiz AG 
www.neurozentrum-zentralschweiz.ch 

http://www.neurozentrum-zentralschweiz.ch/
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